[image: image1.jpg]





มพ.กค.05
บันทึกข้อความ
หน่วยงาน.................................................................โทร........................................................................................ 
ที่  อว……………………………………………….......................วันที่...................................................................................
เรื่อง ขออนุมัติดำเนินการซื้อน้ำมันเชื้อเพลิง
เรียน อธิการบดี

ตามที่................(ส่วนงาน/หน่วยงาน).......................ได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ............…… มีความประสงค์ขอซื้อน้ำมันเชื้อเพลิง เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น..................บาท(.................................................) ในปีงบประมาณ พ.ศ.........…… วัตถุประสงค์เพื่อใช้ในการปฏิบัติราชการตามภารกิจของ.........ส่วนงาน/หน่วยงาน.................. 

เพื่อให้การดำเนินการจัดซื้อถูกต้องตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และหนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 179 ลงวันที่ 9 เมษายน 2561 .........ส่วนงาน/หน่วยงาน..........จึงขออนุมัติซื้อน้ำมันเชื้อเพลิง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ........……

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
                                                                
ลงชื่อ .............................................เจ้าหน้าที่
      






(...........................................)
                                                               
ลงชื่อ .............................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่
     


    
                                (...........................................)


การตรวจสอบและคุมงบประมาณ





งปม.ที่ได้รับ…………………………………………….บาท
วงเงินที่ขอจัดซื้อ.....................................บาท


                               

ลงชื่อ ...................................................





       (...................................................)             

 
        วันที่ .........../.................../..............
 


การอนุมัติ


( เห็นชอบ และอนุมัติ   


( ไม่อนุมัติ เนื่องจาก.......................................


..........................................................................


ลงชื่อ..............................................................


       (..................................................................)


         วันที่ .........../................../...............








