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                                      บันทึกข้อความ  
หน่วยงาน                                                 โทร.  
ที่      

                                     วันที่           
เรื่อง  ขอให้พัสดุ ดำเนินการประกาศประกวดราคาซื้อครุภัณฑ์...............................................................   

            จำนวน......................รายการ ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์
เรียน  อธิการบดี

ด้วย (หน่วยงาน)




มีความประสงค์จะให้งานพัสดุ ดำเนินการประกาศประกวดราคาซื้อครุภัณฑ์



ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์    ดังนี้
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	งบประมาณที่ได้รับ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	รวม
     รายการ   เป็นเงินทั้งสิ้น
	
	


ด้วยเงิน [     ]  งบประมาณแผ่นดิน.../-2-      
-2-

ด้วยเงิน 
[     ]  งบประมาณแผ่นดิน      ประจำปี



แผนงบประมาณ




ผลผลิต
               กิจกรรม



[     ]  งบลงทุน         [     ]   งบดำเนินการ        หมวด


[     ]  งบประมาณรายได้      ประจำปี


[     ]  งบประมาณรายได้เพิ่มเติม  (ครั้งที่....................................)

[     ]  งบประมาณรายได้  (เปลี่ยนแปลงรายการ)

[     ]  งบประมาณรายได้  (โอนหมวดเงิน)


แผนงาน
                งาน/โครงการ



กองทุน
                หมวด

[     ]   หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณาราคา  [     ]  ราคาต่อหน่วยเป็นสำคัญ      



                              [     ]  ราคารวมเป็นสำคัญ      
                                                             [     ]  ราคารวมเป็นชุดเป็นสำคัญ      

เหตุผลในการจัดจ้าง   
เพื่อ



แผนการจัดซื้อ/จัดจ้าง  (  มี และแนบมาพร้อมบันทึกฉบับนี้ด้วยแล้ว




 (  ไม่มี เนื่องจาก


และขอเสนอผู้มีรายนามต่อไปนี้ เป็นคณะกรรมการดำเนินการ

1.  คณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตของงาน(TOR)และร่างเอกสารประกวดราคา


1.1

ประธานกรรมการ


1.2

กรรมการ


1.3

กรรมการ


1.4

กรรมการ


1.5

กรรมการ

2.
คณะกรรมการประกวดราคา  (เป็นคนเดียวกับคณะกรรมการร่าง TOR ได้)


2.1

ประธานกรรมการ


2.2

กรรมการ


2.3

กรรมการ


2.4

กรรมการ


2.5

กรรมการ


2.7

กรรมการ (บุคคลภายนอก)


2.8

กรรมการและเลขานุการ


2.9

ผู้ช่วยเลขานุการ
(ระเบียบฯ ข้อ 8 (3).../-3-  
-3-


(ระเบียบฯ ข้อ 8 (3)  คณะกรรมการประกอบด้วย ประธาน 1 คน จากบุคลากรในหน่วยงาน,
กรรมการ 3 คน แต่ไม่เกิน 5 คน  จากบุคลากรของหน่วยงาน,  กรรมการ 1 คน จากบุคคลที่ไม่ได้เป็น
ข้าราชการซึ่งมีตำแหน่ง หรือเงินเดือนประจำ, หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเป็นกรรมการและเลขานุการ 
และเจ้าหน้าที่พัสดุในหน่วยงานเป็นผู้ช่วยเลขานุการ)

3.
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  (เป็นคนเดียวกับคณะกรรมการประกวดราคาไม่ได้)


3.1

ประธานกรรมการ


3.2

กรรมการ


3.3

กรรมการ


3.4

กรรมการ


3.5

กรรมการ

4.
กรรมการอื่น ๆ   (ถ้ามี)  เช่น  กรรมการที่ปรึกษา,  กรรมการร่วม)


4.1




4.2




4.3




4.4




4.5



5.
ผู้ชี้สถานที่ และชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติม  


5.1




5.2




5.3



โดยขอให้ข้อมูลที่จำเป็นสำหรับดำเนินการจัดทำประกาศ  ดังนี้
	ข้อมูล
	มี
	ไม่มี

	1.
มีการขอเปลี่ยนแปลงรายการจากรายการเดิม หรือโอนหมวดเงินหรือไม่

(ถ้ามี)  เปลี่ยนแปลงจาก




เปลี่ยนแปลงเป็น




  
เปลี่ยนแปลงจาก




เปลี่ยนแปลงเป็น




(กรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงรายการ หรือโอนหมวดเงิน ต้องแนบสำเนา

การขอเปลี่ยนแปลงรายการ หรือสำเนาการโอนหมวดเงินมาด้วย)
	
	

	2.
รายการที่ให้ประกาศจะต้องนำตัวอย่างมาให้คณะกรรมการพิจารณา

-  รายการที่ต้องการให้นำตัวอย่างมาให้คณะกรรมการพิจารณาได้แก่

    รายการที่



	
	


3.
มีการพิจารณารวมเป็นชุด…/-4-
-4-
	ข้อมูล
	มี
	ไม่มี

	3.
มีการพิจารณารวมเป็นชุด

กรณีเสนอราคาเป็นชุด


ชุดที่  1
ประกอบด้วยรายการที่






ชุดที่  2
ประกอบด้วยรายการที่



ชุดที่  3
ประกอบด้วยรายการที่



กรณีแยกเสนอราคาได้  ได้แก่

รายการที่






	
	

	4.
รับประกันความชำรุดบกพร่อง

-
รายการที่กำหนดรับประกัน     30    วัน  ได้แก่


รายการที่






-
รายการที่กำหนดรับประกัน     1     ปี  ได้แก่


รายการที่





-
รายการที่กำหนดรับประกัน     2     ปี  ได้แก่


รายการที่






-
รายการที่กำหนดรับประกัน          ปี/วัน   ได้แก่


รายการที่




	
	

	5.
กำหนดส่งของ

-
รายการที่กำหนดส่งของ     5    วัน  ได้แก่


รายการที่






-
รายการที่กำหนดส่งของ     15    วัน  ได้แก่


รายการที่






-
รายการที่กำหนดส่งของ     30    วัน  ได้แก่



รายการที่






-
รายการที่กำหนดส่งของ     60    วัน  ได้แก่



รายการที่






-
รายการที่กำหนดส่งของ     120    วัน  ได้แก่


รายการที่






-
รายการที่กำหนดส่งของ     180    วัน  ได้แก่


รายการที่




	
	


ข้าพเจ้าขอรับรองว่า…/-5-
-5-

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า

1.
รายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้ ถูกต้องตามระเบียบของทางราชการ คือ ไม่เป็นการเจาะจง หรือใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่งโดยเฉพาะ

2.
ได้ตรวจสอบรายละเอียดดังกล่าวแล้ว ว่ามีการพิมพ์ถูกต้อง เรียงลำดับรายการถูกต้องตรงกันทุกชุด




(ลงชื่อ)








(
                              
)





ตำแหน่ง.....................................................................





ลงวันวันที่                  /                    /

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ความเห็นของหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
เรียน  อธิการบดี

จึงเรียนมาเพื่อโปรด






(ลงชื่อ)








(
                              
)



                                                      รักษาการในตำแหน่งหัวหน้างานพัสดุ 




 ลงวันวันที่                  /                    /

