


กองอาคารสถานที่ มหาวิทยาลัยพะเยา 
 
. 

 

คู่มือการขอรับบริการ การยื่นแบบคำร้องขอเข้าดูข้อมูลการขอดูข้อมูลภาพ/สำเนาข้อมูลภาพจากกล้องโทรทัศน์ 
วงจรปิด (CCTV) มหาวิทยาลัยพะเยา 

งานที่รับผิดชอบ   งานความปลอดภัย  
 

ขอบเขตการขอรับบริการ บุคลากร/นิสิต มหาวิทยาลัยพะเยา 
 

ช่องทางการขอรับบริการ 
งานความปลอดภัย  
กองอาคารสถานที่ อาคารหอประชุมพญางำเมือง 
เลขที่ 19 หมู่ที่ 2 ตำบลแม่กา อำเภอเมืองพะเยา จังหวัดพะเยา 56000 
เวลาทำการ 08.30 – 16.30 น. (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
โทรศัพท์ : 0 - 5446 - 6666 ต่อ 3060 
ดำเนินการ 

 

รายละเอียดการขอรับบริการ 
เป็นการให้บริการในการขอเข้าดูข้อมูลภาพ/สำเนาข้อมูลภาพจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) มหาวิทยาลัยพะเยา 
เพ่ือนำไปใช้ตามวัตถุประสงค ์ 

 

วิธีการขั้นตอนและระยะเวลาการขอรับบริการ 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1 ผู้เสียหายยื่นคำร้องในการขอดูและขอสำเนาภาพ
จากกล้องโทรทัศน์จากกล้องโทรทัศน์วงจรปิด 

ดำเนินการ 5 นาที ผู้ยื่นคำร้อง 

2 หัวหน้างานความปลอดภัยตรวจสอบข้อมูล ดำเนินการ 5 นาที หวัหน้างานฯ 

3 เสนอคำร้องต่อผู้อำนวยการกองอาคารสถานที่ 
เพ่ือเสนอความเห็น 

ดำเนินการ 5 นาที ผู้อำนวยการฯ 

4 อธิการบดีพิจารณาคำร้อง 
 

ดำเนิน 1 วัน อธิการบดี/ 
ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

5 งานความปลอดภัยแจ้งผลการพิจารณาและนัด
หมายผู้ยื่นคำร้องเข้าดู/เข้ารับสำเนาข้อมูลภาพ 

ดำเนินการ 5 นาที หัวหน้างานฯ/ 
ผู้ปฏิบัติงาน 



กองอาคารสถานที่ มหาวิทยาลัยพะเยา 
 
. 

 

6 ผู้ปฏิบัติงานจัดเก็บเอกสารผ่านระบบข้อมูลความ
ปลอดภัยมหาวิทยาลัยพะเยา 

ดำเนินการ 5 นาที ผู้ปฏิบัติงาน 

 

ค่าธรรมเนียม  
- ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ  
- ยื่นคำร้องตามแบบฟอร์ม DBF-04-001-2566 หรือดาวน์โหลดได้ที่  
  https://building.up.ac.th/page/form-download.php พร้อมแนบเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ข้อบังคับ/ระเบียบ/ประกาศ/คำสั่ง)  
- พ.ร.บ. คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 

 

ช่องทางการร้องเรียน 

- แจ้งเรื่องร้องเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ https://building.up.ac.th/page/complaint-form.php 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง  
 
 

 



กองอาคารสถานที่ มหาวิทยาลัยพะเยา 
 
. 

 

คู่มือการขอรับบริการ งานป้องกันและระงับไฟป่า มหาวิทยาลัยพะเยา 

งานที่รับผิดชอบ   งานความปลอดภัย  
 

ขอบเขตการขอรับบริการ บุคลากร/นิสิต มหาวิทยาลัยพะเยา 
 

ช่องทางการขอรับบริการ 
งานความปลอดภัย  
กองอาคารสถานที่ อาคารหอประชุมพญางำเมือง 
เลขที่ 19 หมู่ที่ 2 ตำบลแม่กา อำเภอเมืองพะเยา จังหวัดพะเยา 56000 
เวลาทำการ 08.30 – 16.30 น. (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
โทรศัพท์ : 0 - 5446 - 6666 ต่อ 3060 
ดำเนินการ 

 

รายละเอียดการขอรับบริการ 
เป็นการตรวจสอบ ติดตาม แก้ไขปัญหาและจัดเก็บสถิติกรณีเกิดเหตุที่ส่งผลกระทบต่อมหาวิทยาลัย(อุบัติเหตุ , 
เหตุฉุกเฉิน,เหตุสาธารณภัย,ไฟป่า) ในบริเวณพ้ืนที่มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

วิธีการขั้นตอนและระยะเวลาการขอรับบริการ 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1 เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยได้รับแจ้งเหตุ เข้า
ประเมินสถานการณ์ และรายงานเหตุการณ์มายัง
งานความปลอดภัย 

ดำเนินการ 5 นาที เจ้าหน้าที่รักษาความ
ปลอดภัย 

2 หัวหน้างานความปลอดภัยตรวจสอบข้อมูล ดำเนินการ 5 นาที หวัหน้างานฯ 

3 เสนอคำร้องต่อผู้อำนวยการกองอาคารสถานที่ 
เพ่ือเสนอความเห็น 

ดำเนินการ 5 นาที ผู้อำนวยการฯ 

4 อธิการบดีพิจารณาคำร้อง 
 

ดำเนิน 15 นาที อธิการบดี/ 
ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 



กองอาคารสถานที่ มหาวิทยาลัยพะเยา 
 
. 

 

5 งานความปลอดภัยจัดเก็บสถิติเหตุการณ์ และ
รายงานสถิติประจำเดือนไปยังมหาวิทยาลัย
พะเยา 

ดำเนินการ 15 นาที หัวหน้างานฯ/ 
ผู้ปฏิบัติงาน 

 

ค่าธรรมเนียม  
-  ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ  
- ไม่มีรายการเอกสาร 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ข้อบังคับ/ระเบียบ/ประกาศ/คำสั่ง)  
- ไม่มี 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง  
- ไม่มี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กองอาคารสถานที่ มหาวิทยาลัยพะเยา 
 
. 

 

คู่มือการขอรับบริการ งานบริการทั่วไป ควบคุม ดูแล การยืมครุภัณฑ์ยานพาหนะ-เครื่องจักรกลกองอาคารสถานที่ 
มหาวิทยาลัยพะเยา 

งานที่รับผิดชอบ   งานความปลอดภัย  
 

ขอบเขตการขอรับบริการ บุคลากร/นิสิต มหาวิทยาลัยพะเยา 
 

ช่องทางการขอรับบริการ 
งานความปลอดภัย  
กองอาคารสถานที่ อาคารหอประชุมพญางำเมือง 
เลขที่ 19 หมู่ที่ 2 ตำบลแม่กา อำเภอเมืองพะเยา จังหวัดพะเยา 56000 
เวลาทำการ 08.30 – 16.30 น. (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
โทรศัพท์ : 0 - 5446 - 6666 ต่อ 3060 
ดำเนินการ 

 

รายละเอียดการขอรับบริการ 
เพื่อสนับสนุนการดำเนินงานบริการทั่วไป การปรับปรุงภูมิทัศน์ และอำนวยความสะดวกในกิจกรรมต่างๆ ภายใน
มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

วิธีการขั้นตอนและระยะเวลาการขอรับบริการ 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1 ผู้ขอใช้บริการตรวจสอบตารางการใช้ยานพาหนะ ดำเนินการ 5 นาที ผู้ยื่นคำร้อง 
2 หัวหน้างานความปลอดภัยตรวจสอบข้อมูล ดำเนินการ 5 นาที หวัหน้างานฯ 

3 เสนอคำร้องต่อผู้อำนวยการกองอาคารสถานที่ 
เพ่ือเสนอความเห็น 

ดำเนินการ 5 นาที ผู้อำนวยการฯ 

4 อธิการบดีพิจารณาคำร้อง 
 

ดำเนิน 1 วัน อธิการบดี/ 
ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

5 แจ้งพนักงานขับรถและผู้ยื่นคำร้องทราบ ดำเนินการ 5 นาที ผู้ปฏิบัติงาน 
6 ผู้ปฏิบัติงานจัดเก็บเอกสารผ่านระบบข้อมูลความ

ปลอดภัยมหาวิทยาลัยพะเยา 
ดำเนินการ 5 นาที ผู้ปฏิบัติงาน 

 



กองอาคารสถานที่ มหาวิทยาลัยพะเยา 
 
. 

 

ค่าธรรมเนียม  
- ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ  
- ยื่นคำร้องตามแบบฟอร์ม DBF-04-002-2566 หรือดาวน์โหลดได้ที่  
  https://building.up.ac.th/page/form-download.php พร้อมแนบเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ข้อบังคับ/ระเบียบ/ประกาศ/คำสั่ง)  
- ไม่มี 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง  

  
 

 

 

 



กองอาคารสถานที่ มหาวิทยาลัยพะเยา 
 
. 

 

คู่มือการขอรับบริการ งานควบคุม ดูแล การเบิกจ่ายน้ำมันเชื้อเพลิง กองอาคารสถานที่ มหาวิทยาลัยพะเยา 

งานที่รับผิดชอบ   งานความปลอดภัย  
 

ขอบเขตการขอรับบริการ บุคลากร มหาวิทยาลัยพะเยา 
 

ช่องทางการขอรับบริการ 
งานความปลอดภัย  
กองอาคารสถานที่ อาคารหอประชุมพญางำเมือง 
เลขที่ 19 หมู่ที่ 2 ตำบลแม่กา อำเภอเมืองพะเยา จังหวัดพะเยา 56000 
เวลาทำการ 08.30 – 16.30 น. (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
โทรศัพท์ : 0 - 5446 - 6666 ต่อ 3060 
ดำเนินการ 

 

รายละเอียดการขอรับบริการ 
เป็นการเบิกจ่ายน้ำมันสำหรับยานพาหนะหรือเครื่องจักรกล 

 

วิธีการขั้นตอนและระยะเวลาการขอรับบริการ 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1 ผู้ขอใช้บริการกรอกแบบฟอร์มเบิกจ่ายน้ำมัน
เชื้อเพลิง ผ่านระบบ SAFETY SERVICE                                                               

ดำเนินการ 5 นาที ผู้ยื่นคำร้อง 

2 หัวหน้างานความปลอดภัยตรวจสอบข้อมูล ดำเนินการ 5 นาที หวัหน้างานฯ 

3 เสนอคำร้องต่อผู้อำนวยการกองอาคารสถานที่ 
เพ่ือตรวจสอบงบประมาณผ่านระบบ SAFETY 
SERVICE                                

ดำเนินการ 15 นาที ผู้อำนวยการฯ 

4 งานความปลอดภัยจัดทำบิลเบิกน้ำมันเชื้อเพลิง                                ดำเนิน 10 นาที ผู้ปฏิบัติงาน 
5 เสนอต่อหัวหน้างานธุรการลงนามบิลเบิกน้ำมัน

เชื้อเพลิง                                
ดำเนินการ 10 นาที หัวหน้างานธุรการ 

6 เสนอต่อผู้อำนวยการลงนามบิลเบิกน้ำมัน
เชื้อเพลิง                                

ดำเนินการ 10 นาที ผู้อำนวยการฯ 



กองอาคารสถานที่ มหาวิทยาลัยพะเยา 
 
. 

 

7 งานความปลอดภัยแจ้งผลการอนุมัตแิละนัด
หมายผู้ยื่นคำร้องรับบิลเบิกน้ำมัน 

ดำเนินการ 10 นาที ผู้ปฏิบัติงาน 

 

ค่าธรรมเนียม  
-  ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ  
 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ข้อบังคับ/ระเบียบ/ประกาศ/คำสั่ง)  
- ไม่มี 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง  
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